
附件 1: 

 

广州市林业和园林局行政许可工作流程： 

 

申 请 
 

 

  

受 理  

 

 

   
  
 

 

 

  

审 查 

 

 

 

 

  决 定 

 

 

 

 

 

送 达 

 

   

政务中心（政务服务大厅） 

十日内将决定书或许可证

件送达申请人 

申请人 

提交行政许可申请材料 

申请人申请 

委托代理人申请 

不 予

许可 
承办机构 

制作《不予行政许可决定书》 
局行政负责人（局长或分管局领导） 

按规定的内容和标准进行审查，在《行

政许可事项审批表》签署意见 

 

申请不符

合法定条

件、标准 

申请符合

法 定 条

件、标准 

准 予

许可 
承办机构 

制作《准予行政许可决定书》或

行政许可证件 

政务中心（政务服务大厅） 

审核申请事项，核对申请材料  

当场 
申请事项不属于本机关职权范围 

送达《行政许可不予受理通知书》 

申请事项不需要取得行政许可 

口头告知申请人不受理及解决途径 

不 
受 
理 

不予

受理 
 

申请材料不齐全或不符合法定形式 

当场更正或送达《补正材料通知书》 

 
告知

补正 

申请材料齐全、符合法定形式或补正全部材料 

送达《行政许可受理通知书》 

受 

理 

逾期不告知

视为受理 

出具《窗口

业务收件凭

证》 

当 场 或

五日内 
承办机构能够当场作出

决定的，当场作出决定

并制作许可决定书或者

其它许可证件 

承办机构 

按规定的内容和标准进行审查 

陈述、申辩或听证权利告知 

听证（申请人或利害关系人提出申请） 

书面审查 

在《行政许可事项审批

表》签署意见 

实地核查 


