附件1
广州市林业和园林局工程建设项目招标文件审查表
（适用于依法必须招标的林业和园林绿化工程建设项目）
	项目名称
	

	本次招标
工程名称
	

	招标人
（盖章）
	
	经办人及
联系电话
	

	招标代理机构（盖章）
	
	经办人及
联系电话
	

	招标代理机构
选取日期
	
	招标代理机构
选取方式
	

	招标类别
	□勘察 □设计 □监理 □施工 □设备 □材料 □其他

	招标方式
	□公开招标 □邀请招标
	招标组织形式
	□自行组织招标
□委托招标

	资金来源
	□财政  □自筹  □其他

	项目分标段情况
	本项目共分    个标段，已完成    个标段。

	本次招标
内容、规模
	
	概算/预算总投资
（万元）
	

	
	
	最高投标限价
（万元）
	

	投标人资质/
专业要求
	

	评标方法
	
	资格审查方式
	

	业务处室意见
	

（盖章）
                                        年    月    日

	招标投标管理
工作小组意见
	

（盖章）
                                  年     月     日


注：1.本表适用于广州市林业和园林局依法必须招标的林业和园林绿化工程建设项目招标文件审查。
2.应递交的资料：⑴立项批文；⑵资金计划批文或银行存款证明（自筹资金）；⑶概（预）算批文及概（预）算评审报告（如有）；⑷招标公告；⑸招标文件；⑹其它。
    3.本表一式四份，局业务处室、招标投标管理工作小组、招标人、招标代理机构各一份。
附件2

广州市林业和园林局工程建设项目招标存查表
（适用于依法必须招标的非林业和园林绿化工程建设项目）
	项目名称
	

	本次招标
工程名称
	

	招标人
（盖章）
	
	经办人及
联系电话
	

	招标代理机构（盖章）
	
	经办人及
联系电话
	

	招标代理机构
选取日期
	
	招标代理机构
选取方式
	

	建设规模
	

	概算/预算
总投资
（万元）
	
	最高投标限价（万元）
	

	资金来源
	□财政 □自筹 □其他
	招标组织形式
	□自行组织招标
□委托招标

	招标类别
	□勘察 □设计 □监理 □施工 □设备 □材料 □其他：     

	投标人资质/专业要求
	

	业务处室
意见
	


注：1.本表适用于非广州市林业和园林局招标监管的工程建设项目，招标前报局存查。
2.应递交的资料：⑴立项批文；⑵资金计划批文；⑶概算批复（如有）；⑷其他。
3.本表及资料一式二份，招标人、局业务处室各一份，资料可采用复印件。



附件3
广州市林业和园林局工程建设项目招标代理机构评价考核表（招标人）
项目名称：                                                          招标代理机构：
	序号
	考核项目
	考核标准
	扣分规则
	扣分分值
	扣分情况说明

	1
	服务质量
	[bookmark: _GoBack]招标代理中途无正当理由更换项目负责人或经办人。
	扣2分
	
	

	
	
	招标代理人员无法及时联系，或跟踪项目招标进度不主动、不及时。
	扣1-3分
	
	

	
	
	未按招标人要求收集、查找招标项目相关资料。
	扣1-3分
	
	

	
	
	未按招标人要求编制招标进度计划。
	扣2分
	
	

	
	
	未按招标人要求编制招标文件内容。
	扣2-6分
	
	

	
	
	招标专业知识薄弱、流程不熟悉，或在招标工作中出现疏漏。
	扣2-6分
	
	

	
	
	网上发布的招标公告或招标文件与经审查的文件不一致。
	扣6分
	
	

	
	
	故意拖延进度，导致招标工作延缓。
	扣3分
	
	

	2
	招标操作流程
	未按规定完整登记招标项目信息（含未标注固定资产投资项目代码）。
	扣1分
	
	

	
	
	未按规定公开招标投标信息。
	扣1-3分
	
	

	
	
	未及时开展评标情况复核，未及时发现评分异常或错误情况。
	扣1-3分
	
	

	
	
	未按规定办理中标通知书。
	扣3分
	
	

	
	
	未协助招标人签订合同，或未及时提醒招标人按规定完成合同在线签订工作。
	扣2分
	
	

	
	
	招标投标资料归档不及时、不齐全。
	扣1-3分
	
	

	
	
	因招标代理工作失误，导致项目招标失败或重新招标。
	扣6分
	
	

	3
	其他
	在招标代理工作过程因主观因素出现影响项目招标推进的问题。
	扣1-3分
	
	

	最终得分
（总分12分）
	


注：1.本表一式三份，由招标人填写并盖章，局园林工程处、招标人和招标代理机构各一份。
2.本表应在自确定中标人之日起15日内，与招标投标情况书面报告同步提交，否则招标人评价得分按0分计取。

