
局内邀请招标工作指引

为进一步规范局内邀请招标管理工作，简化备案流程，落实招标人负责制，依照《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》等有关文件规定，现结合工作实际，制定本工作指引。
一、局内邀请招标操作流程

招标人应当根据项目的特点和需要编制招标文件，邀请3个以上具备项目资格能力要求的特定的潜在投标人参加投标竞争。局内邀请招标具体操作流程如下：

（一）编制招标文件

招标人根据项目的特点和需要，按照《局内邀请招标文件（范本）》（附件3、附件4）编写招标文件。招标人具有编制招标文件和组织评标能力的，可以自行办理邀请招标事宜。

（二）邀请投标单位

招标人向3个以上具备项目资格能力要求、资信良好的承包人发出投标邀请，并发放邀请招标文件、图纸和工程量清单等资料。

（三）组建评标委员会

招标人依法组建评标委员会。评标委员会由招标人代表和有关技术、经济等方面的专家组成，成员人数为5人以上单数，其中技术、经济等方面的专家不得少于成员总数的三分之二。在同一项目评标委员会中，来自同一个单位的专家不得超过1名。

评标专家应从事相关专业领域工作并具有高级职称，熟悉有关招标投标的法律法规，具有与招标项目相关的实践经验，能够认真、公正、诚实、廉洁地履行职责。

（四）组织开标、评标

招标人按照招标文件规定的时间、地点开标。

评标委员会应当按照招标文件规定的评标标准和方法，对投标文件进行评审和比较。评标委员会完成评标后，应当向招标人提出书面评标报告，并推荐合格的中标候选人。

（五）发放中标通知书

招标人根据评标委员会提出的书面评标报告和推荐的中标候选人确定中标人，并向中标人发出《局内邀请招标中标通知书》（附件1）。

（六）订立合同
招标人应自中标通知书发出之日起15日内，按照招标文件和中标人投标文件的主要条款内容订立书面合同。

二、招标结果存查

自中标通知书发出之日起7日内，招标人应填写《广州市林业和园林局工程建设项目局内邀请招标存查表》（附件2），将招标结果报送局对口业务处室、局招标投标管理工作小组存查。

三、实施时间

本指引自发布之日起施行。

原《广州市林业和园林局关于印发局内邀请招标办事指引的通知》（穗林业园林通〔2014〕194号）同时废止。

































































































































2料人分表及汇总起实施




















































































































附件：1.局内邀请招标中标通知书（格式）

2.广州市林业和园林局工程建设项目局内邀请招标存查表

3.局内邀请招标施工类项目招标文件范本

4.局内邀请招标服务类项目招标文件范本

广州市林业和园林局    

2018年10月  日     

附件1

局内邀请招标中标通知书

（格式）

 （单位名称） （邀）中字[20  ]第[ ]号

                            ：

经评标委员会推荐，招标人确定你单位为    （招标项目名称）  的中标单位，承包内容为招标文件所规定的发包内容，中标价为人民币   （大写）   元（￥ （小写） 万元），项目负责人姓名：          。
招标人（盖章）：                  招标代理机构（盖章）：  

法定代表人或其委托代理签章：     法定代表人或其委托代理签章：

             年   月   日                        年   月  日

附件2

广州市林业和园林局工程建设项目局内邀请招标存查表
	项目名称
	

	本次招标

工程名称
	

	招标人

（盖章）
	
	招标代理机构

（盖章）
	

	经办人
	
	联系电话
	

	建设规模
	

	概算总投资
（万元）
	
	本次最高投标限价（万元）
	

	资金来源
	□财政 □城投出资

□自筹 □其他
	招标组织形式
	□自行组织招标

□委 托 招 标

	招标类别
	□勘察 □设计 □监理 □施工 □咨询 □设备 □材料 □其他

	投标人资质/专业要求
	

	拟邀请投标单位名单
	

	评标专家及   职称/职务
	

	招标结果（中标单位、中标金额、中标单位资质/专业、项目负责人信息等）
	


说明：1.应递交的资料：⑴招标投标情况报告；⑵中标通知书；⑶其他。

2.本表及资料为一式二份，局业务处室和招投标小组各一份，资料可采用复印件。

