局属林业和园林绿化工程招标投标

备案办事指引
根据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》、《广州市工程建设项目招标投标管理办法》以及《招标公告和公示信息发布管理办法》等有关文件规定，为进一步规范我局林业和园林绿化工程招标投标备案管理工作，优化办事流程，提高办事效率，现结合工作实际，制定本办事指引。

一、招标备案流程及要求

根据招标备案的办事流程和工作时序，备案事项有招标文件备案、招标答疑或澄清文件备案、招标投标情况报告备案和合同备案4项。各事项备案流程、办理时限、需提交的资料要求如下表：

招标备案事项要求

	项目
	备案流程
	办理时限
	应提交的资料
	备注

	招

标

文

件

备

案
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	5个工作日
	1.《工程建设项目招标文件审查表（业务处室）》（附件1）；

2.《工程建设项目招标文件备案申报表》（附件2）以及表中相关资料；

3.《工程建设项目招标文件备案表》（附件3）。
	招标限额符合《广州市林业和园林局政府合同管理办法》第五条、第十一条规定的项目，合同需送局法规处审核。

	招标答疑或澄清文件备案
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	2个工作日
	《工程建设项目招标答疑或澄清文件备案表》（附件4）。
	招标文件或招标公告修改或补充备案参照招标答疑或澄清文件备案流程。

	招标投标情况报告备案
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	1个工作日
	《工程建设项目招标投标情况报告备案表》（附件5）以及表中相关资料。
	

	合

同

备

案
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	1个工作日
	《工程建设项目合同备案表》（附件6）以及表中相关资料。
	


二、资格审查结果公示、中标候选人公示要求

资格审查结束后，招标人应将资格审查结果在广州公共资源交易中心网站公布，并同步送招投标小组存查。评标结束后，招标人应将中标候选人以及评标结果在广州公共资源交易中心网站公布，并同步送招投标小组存查。

投标人资格审查结果及中标候选人公示的流程、公示期及公示内容要求如下表：

资格审查结果及中标候选人公示要求

	项目
	公示流程
	公示期
	公示内容
	备注

	资格审查结果公示
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	公示期不得少于3日，公示期间的最后1天应为工作日。
	1.资格审查情况报告（隐去资格审查委员会名单）；

2.资格审查结果（含未通过资审的原因）；

3.投标申请人响应招标文件要求的资格能力条件（资质、营业执照等证书名称、等级、编号）；

4.项目负责人姓名及其相关证书名称和编号；

5.投标申请人资格审查业绩；

6.提出异议和投诉的渠道和方式；

7.招标文件规定公示的其他内容。

具体详见《工程建设项目资格审查结果公示（参考格式）》（附件7）。
	

	中标候选人公示
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	1.中标候选人排序、名称、投标报价、质量、工期（交货期）、综合得分；

2.评标报告（隐去评标委员会名单）；

3.提出异议和投诉的渠道和方式；

4.招标文件规定公示的其他内容。

具体详见《工程建设项目中标候选人公示（参考格式）》（附件8）。
	


三、实施时间

本指引自发布之日起施行。

原《广州市林业和园林局关于印发达到公开招标规模标准的局属工程建设项目招标投标办事指引的通知》（穗林业园林通〔2014〕192号）同时废止。
附件：1.广州市林业和园林绿化工程建设项目招标文件审查表（业务处室）

2.广州市林业和园林绿化工程建设项目招标文件备案申报表

3.广州市林业和园林绿化工程建设项目招标文件备案表
4.广州市林业和园林绿化工程建设项目招标答疑或澄清文件备案表
5.广州市林业和园林绿化工程建设项目招标投标情况报告备案表
6.广州市林业和园林绿化工程合同备案表

7.广州市林业和园林绿化工程资格审查结果公示（参考格式）

8.广州市林业和园林绿化工程中标候选人公示（参考格式）

广州市林业和园林局    

2018年6月2日     
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